山东大学药学院文件
药学院[2013]06号

药学院关于办公室人员岗位调整的决定
为加强学院办公室工作岗位的管理，充分发挥个人工作优势，提高学院办公室工作质量。拟增设药学院办公室副主任岗位1人（学院内部设岗），辅助办公室主任做好办公室日常工作，并分管工会、老干部、计划生育、学院公用设施维修等工作。该岗位享受院内党政领导岗位副处级待遇。根据办公室现有人员及工作需求，任命周洪同志担任办公室副主任，兼党务秘书。任命王真同志为药学院继续教育秘书，负责继续教育管理工作。
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