学籍异动工作规定

流程







工作时间表

	4月（10月）
	学习中心将转专业（学习中心）申请表上报学籍部

	1月（6月）
	学习中心将复学申请表上报学籍部


相关规定

一、转专业、转学习中心

1、学生一经录取一般不得转专业或学习中心，如确因工作调动或岗位变换等特殊原因必须转专业或学习中心者，须由本人向所在学习中心提出申请，并填写转专业申请表，经学习中心审核后，报网络教育学院批准，方可办理。

2、转专业限定在校内同科类中进行，不得跨科类。

3、转专业只限定在第一年第一学期规定时间内完成，过期不再办理。

二、休学、复学

1、学生因个人原因要求休学者，可由本人提出申请，填写休学申请表，经所在学习中心审核后，报网络教育学院批准，发给“休学证明”。学生休学一般以一年为期，确因特殊原因不能按期复学者，可申请续休一年，但累计休学不得超过两年。

对确定无法坚持学习者，应劝其退学。

2、休学期满，学生应于1月或6月持“休学证明”向学习中心提出复学申请，经审查批准后，编入原专业下一年级学习。若下一年级无原专业，则编入相近专业或其他学习中心学习。

三、退学

学员有下列情况之一者，学校应为其办理退学手续，并收回学生证：

1、未经请假逾期二周不注册者；

2、休学期满不办理复学手续或续休手续者；

3、自愿退学者；

4、因健康原因不能坚持学习者；

5、根据其他规定应予退学者。

自愿退学的学生，由本人向学习中心提交书面申请，并填写退学申请表，经学习中心审核报网络教育学院批准。

正常因故退学的学生，学院发给学习证明和单科学习成绩证明。勒令退学的学生可发给学习证明，所交费用不予退还；被开除学籍的学生，不发给任何证明，并不得重新入学，其所交费用不予退还。

5、学生退学退费，按学校规定办理。

联系人：史老师

邮箱：67603878@qq.com
电话：0531-88369682

学生本人向学习中心提出书面申请





学习中心根据学籍管理规定对学生所提申请进行审核








审核未通过





驳回申请





审核通过





学籍部办理相关手续








由网络教育学院领导签署意见








填写相关《申请表》，并由学习中心负责人签字盖章








修改相关数据并保存原始记录











