山东大学
关于博士、硕士学位论文答辩及学位授予工作规定

各院、部、所： 
　　为确保博士、硕士学位论文答辩及学位授予工作的规范化、制度化和学位授予工作的顺利进行，现将有关事项通知如下，请有关单位遵照执行，并认真传达至各攻读博士、硕士学位研究生及同等学力申请博士、硕士学位人员。 
一． 学位申请 
１、资格审查 
　　学位申请人完成既定的培养方案后均可提出申请。由分管研究生教育的副院长负责，会同有关工作人员对申请答辩的研究生及同等学力人员进行资格及学位论文格式的初审。审查通过的拟申请学位的研究生和在职人员名单一式二份经分管院长签字并加盖院、部、所公章后，于规定的时间内分别报送研究生院培养办公室和研究生在职教育中心进行资格审查。 
　　拟申请学位人员名单应按攻读博士学位人员研究生、攻读硕士学位研究生、硕士专业学位人员(有学籍、无学籍)、临床医学博士专业学位人员（有学籍、无学籍）、同等学力申请硕士学位人员分类填写（格式见附件一）。申请学位人员名单所对应的excel文件交校学位办公室。 
　　各院、部、所要对申请答辩人员的资格进行严格审查，达不到申请条件的人员，其名单一律不得报送, 不得安排答辩。 
２、接受申请和提交论文时间 
　　申请者应在规定的时间内提出申请并提交外审论文。接受申请学位的时间一般每年两次，分别为每年的4月1日—4月10日；10月10日—10月20日。在此时间外的申请一般不予接受。 
二． 学位论文的写作 
　　学位论文的撰写格式参照研究生院网网站“学位管理”栏目中的《山东大学学位论文规范》。 
　　为进一步加强与国际知名院校的合作与交流，逐步提高博士研究生的培养质量，学校决定自2004年开始逐步在博士研究生中开展学位论文双语写作的工作。理学、工学、医学门类的国家重点学科、国家重点实验室和教育部重点实验室率先推行，望各单位认真组织并落实。 
三　答辩材料的准备 
　　１、申请者的答辩材料根据自己所属的类别（博士研究生、硕士研究生、专业学位申请人员、临床医学专业学位申请人员、在职申请硕士学位人员）在研究生院网页上用a4纸下载，表格的格式和大小不得改变。所有需归档的答辩材料一律用碳素钢笔填写或打印，字迹务必工整、清晰，需导师、学生和答辩委员会签名之处不得打印。答辩材料所需份数请参照网上的《山东大学学位论文答辩材料清单》。 
　　２、论文答辩表决票、论文封面仍由校学位办发放。由研究生秘书根据报送名单的人数领取。 
四．论文评阅与答辩 
　　攻读博士、硕士学位研究生、专业学位研究生（不包括临床医学专业学位研究生）按山大研字[2001]059号《山东大学授予硕士、博士学位工作细则》组织论文评阅与答辩；在职人员以同等学力申请博士学位人员参照《山东大学授予硕士、博士学位工作细则》和《山东大学授予同等学力人员博士学位实施细则（试行）》的有关规定办理；在职人员以同等学力申请硕士学位（包括在职攻读专业硕士学位人员）按《山东大学关于授予具有研究生同等学力人员硕士学位工作细则》组织论文评阅与答辩；临床医学专业学位研究生或人员的学位论文答辩按临床医学专业学位的有关规定执行。 
　　为强化研究生培养的质量意识，提高学位论文水平，今年学校决定继续对申请博士学位的论文和硕士学位的论文进行校外“匿名评审”,具体要求见《关于我校博士、硕士学位论文匿名评阅的有关规定》。通过论文评阅后,方可组织学位论文答辩.博士学位论文答辩委员会的人员组成及答辩时间应以适当的方式对外公布并于答辩前十天送校学位办公室审核盖章并备案，否则答辩无效。 
　　学位申请人的导师对论文的学术评语和答辩委员会决议应在学校范围内公示，接受广大师生的监督。 
五．报送材料 
　　每年6月第一周和12月的第二周内向校学位办报送如下材料，逾期未报者其学位授予延期到下一批次进行。 
1、拟授予学位人员信息微机录入表(新版）； 
2、加盖院、部、所公章的《山东大学申请博士学位人员登记表》（格式见附件二）； 
3、经学位评定分委员会审议通过的同意授予学位人员名单（加盖分委员会公章、格式见附件三）； 
4、学位评定分委员会盖章的学位审批书2份/人（审批书内的照片务必加盖学位分委员会公章）； 
5、学位论文：博士学位论文2份，硕士学位论文1份； 
6、制做学位证书所需个人照片：博士为2寸彩色正面免冠照片1张，硕士为1寸彩色正面免冠照片1张。照片的背面用铅笔或圆珠笔写清楚所在学院、专业和姓名（注意不要用钢笔书写，以免照片之间相互污染）。 
六．校学位评定委员会审定 
　　我校学位授予工作分别于每年的6月份和12月份分两次进行，校学位委员会会议拟于每年6月中旬第一周的星期六和12月下旬第一周的星期六举行。 
七．整理归档移交 
　　1、各单位研究生秘书负责将本单位获得学位人员的学位档案按档案馆的要求整理好，办理档案移交手续，并将学位审批书一份转入学生人事档案（在职申请学位人员的学位审批书由申请人取回一份存入本人档案）。 
　　2、获得学位人员将电子版论文全文通过校图书馆系统进行网上远程提交。具体要求见研究生院网站”学位管理”栏目《有关网上提交学位论文的通知》。 
八．颁发证书 
　　经校学位委员会批准授予博士学位的名单自通过之日起在学校范围内公布。公布后进入为期3个月的异议期。无异议者方可颁发学位证书。硕士学位证书由各院系领回并负责发放。 
　　业经校学位委员会批准授予学位的人员中，若发现有新问题的，经调查研究和重新评议，对不符合标准的，将撤销其博士、硕士学位资格。 
九．注意事项 
　　1、拟申请学位人员名单是书写学位证书和授予学位的依据，为保证此项工作的严肃性，望研究生秘书务必将各项内容请申请人本人仔细核对，核对后由学生本人在相应栏内签字，以确保完整、准确，否则由此造成的错误由当事人负责，其学位证书不予换发。 
　　2、授予学位人员信息微机录入表是报送国务院学位委员会的重要材料，表中各项内容务必填写完整，望研究生秘书严格审核，不要出现空项。 
　　3、《山东大学申请博士学位人员登记表》是校学位评定委员会审核授予学位的重要材料，表中各项务必填写完整、准确，审核后务必加盖分委员会公章。 
十．此通知以后若无修改将不再每学期颁布，请遵照以上各项要求按时执行。本通知及附件均可在校园网研究生院主页下载，需报送学位办的软盘也可以电子邮件方式发送至学位办信箱：xwb@sdu.edu.cn,并请在主题一栏注明发送的内容。 

                                       山东大学学位评定委员会办公室 
                                              二○○五年三月十日

