理工医科研秘书审核要求
一、文字类成果
只审核本次参加职称评定人员的成果。

非科研论文（如教研论文）一律不予审核通过。

论文类成果须信息填报人提供刊物原件；著作类成果须信息填报人提供著作原件。根据以上证明材料审核文字类成果的真实性，保证填报信息准确、完整、规范。

科研秘书用科研秘书审核帐号登录科研管理系统进行审核。


论文类成果须信息填报人提供刊物原件证明材料；著作类成果须信息填报人提供原件证明材料。根据以上证明材料审核文字类成果的真实性，保证填报信息准确、完整、规范。
论文重点审核“收录情况”、“SCI影响因子”和“发表时间”及“排名”。著作重点审核“出版单位”和“出版时间”及“排名”。
“收录情况”一栏：国际论文（SCIE、EI、CPCIS(原ISTP)）以中国信息研究所公布的当年数据为准，中国信息研究所未及时公布的，依据教师提供有效的收录证明进行审核。

须注意既是“CSSCI”同时又是“校内权威期刊”的，选“校内权威期刊”。 既是“CSSCI”同时又是“A类”或“B类”的，选“CSSCI”。“A类”或“B类”为非教学序列职称评定的指标，对教学序列职称评定无效。


校内权威期刊目录：

http://www.xsyjb.sdu.edu.cn/website/getNewsDetail.do?newsId=1955

“CSSCI”收录检索：http://cssci.nju.edu.cn/

1)点“包库用户入口”

2)点“来源文献”

3)对待审核论文进行检索

“A类”、“B类”认定：国内核心期刊目录
http://www.rsc.sdu.edu.cn/2004oldvision/zpb/hexinmulu/zpb0210-2(renwen1).htm
“影响因子”：以中国信息研究所公布的当年数据为准，没有影响因子的填0，中国信息研究所未及时公布的情况下，暂时以中国信息研究所最近时期公布的数据替代。被scie收录的填写此项，而且必填，其余的一律不填。
“排名”： 
1.成果参与人员请按实际情况填写，尽可能填全，以减少以后的重复审核。参与者不是校内人员的，或是校内退休人员或学生无法在系统中查到的，选中“若作者为校外人员，请勾选右侧小框再进行操作”，可以直接填写姓名。

2.在作者排名中，同一姓名不得出现两次，通讯作者仅限于自己指导的学生在上学期间以第一作者发表的论文，且自己必须是通讯作者时才可填写。

3.共同第一，在职称评审中影响因子值会被平分。

审核时应严格按照以上要求，根据填报人提供的证明材料进行审核；或者对每一篇论文进行检索，根据检索结果进行审核。

文字类成果以科研秘书审核为主，学术研究部按10%比例抽查。

文字类成果审核咨询电话：63679。

二、奖励

1、只审核科研奖励，教学奖等非科研奖励一律不予审核通过。

2、本成果属于科研奖励，并且所有必填项都有数据，即可审核通过。
3、将填报人提供的获奖证书原件汇总送交学术研究部科技成果办公室。

奖励审核咨询电话：69965。
三、专利

1、只审核授权专利，申请专利不予审核通过。


2、科研秘书依据专利证书或登录“http://www.sipo.gov.cn/zljs/”查询相关信息登录“http://www.sipo.gov.cn/zljs/”查询相关信息进行审核。


专利审核咨询电话：69587

四、项目

科研项目直接由学术研究部相关入帐科室审核，不需要科研秘书审核。
